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CIRCULAR N°. 41

De: Rectoria

Para Padres de familia grados: Pre jardin a décimo

Asunto: Proceso de matricula afio 2024

Fecha: 27 de noviembre de 2023

“Seamos agradecidos con las personas que nos hacen felices, ellos son los
encantadores jardineros que hacen florecer nuestra alma”.
Marcel Proust

Apreciados Padres de Familia, Reciban un fraternal saludo.

Recordemos la invitacién que nos hace el Papa Francisco a vivir la Navidad acompafiada de gratitud, una buena
sonrisa, oracion por nuestros seres queridos y toda la humanidad.

Les pido tener en cuenta las siguientes informaciones:

1. Llegamos a una etapa de balance y cosecha para los Estudiantes, Padres y Colegio. Agradezco su voto
de confianza en nuestra Institucion y el compromiso de corresponsabilidad manifestado en el desarrollo formativo
de sus hijos(as). Deseo compartir con ustedes algunos de los logros alcanzados por medio de las actividades
curriculares programadas en el Calendario Académico de este afio 2023.

Area de Pastoral

En busqueda de fortalecer, actualizar, significar el carisma de Marie Poussepin y la vivencia del Reino de Dios a
través del fortalecimiento de la experiencia de Fe, la vivencia del Evangelio como Misién Educativa y, desde la
Doctrina Social de la Iglesia, la pedagogia de Marie Poussepin como una propuesta de vida en la que el estudiante
siente inquietud por el conocimiento y la Caridad Cristiana; se realizaron actividades de Encuentros con Cristo,
Celebracién de sacramentos, Eucaristias, Momentos Liturgicos y Campafias de solidaridad.

Area de Ciencias Naturales, Matematicas y Tecnologia

Se avanzé en el desarrollo de las competencias propias de las areas en mencion, en concordancia con los
diferentes niveles escolares y las cuatro categorias de aprendizaje; mediante el desarrollo de proyectos
disciplinares donde los estudiantes demuestran sus talentos y capacidades.

Ademas, comprometidos con el desarrollo de una educacién de calidad que fomenta el aprendizaje significativo,
se realizo la Feria del Emprendimiento 2023, con el fin de acercar a los estudiantes a crear productos que puedan
comercializar, para obtener sus propios ingresos, con base en algunos aprendizajes de estas tres areas.
También, desde la Gestion Ambiental, se enfatizé en la regla de las 3 erres (reducir, reciclar y reutilizar) como una
forma de contribuir al cuidado de la casa Comun.

Estos logros se han obtenido gracias a las clases dinamicas respaldadas por la metodologia STEAM, que busca
motivar a los estudiantes para que profundicen en sus conocimientos de Matematicas, Ciencias y Tecnologia.

Area de Humanidades:

Teniendo presente el principal objetivo de desarrollar en los estudiantes las competencias comunicativas requeridas
para contribuir a su integralidad; en la asignatura de lenqua castellana conscientes que estas competencias son
una herramienta fundamental para avanzar significativamente en las demas areas del saber, integrarse de manera
efectiva a una sociedad moderna, participativa, democratica e incluyente, donde se aplique el pensamiento critico
y reflexivo, la creatividad y el dialogo; se realizaron las actividades incluidas en las Unidades de Produccién de
Conocimiento en los diferentes periodos académicos, aprovechando los momentos estratégicos como el trabajo
personal y en equipo.
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Compartiendo el mismo interés relacionado con el Crecimiento Personal, se avanzo en los diferentes niveles de la

asignatura de inglés para fortalecer en los estudiantes el vocabulario, la gramatica, la ortografia, la pronunciacion
y el desarrollo de lectura comprensiva, entre otras habilidades.

En la asignatura de francés los estudiantes demostraron su interés por aprender y desarrollar nuevas habilidades
en esta lengua. Este afio 2023 se amplio la clase de francés en grado primero, teniendo en cuenta que, en edades
tempranas, los nifios y las nifias adquieren con mayor facilidad el aprendizaje de un idioma. Ademas, la
implementacion del plan lector en esta lengua motivd a los estudiantes a conocer méas de la cultura Francesa,
brindando la oportunidad de mejorar la pronunciacidn y los respectivos niveles de comprension. Por ultimo, y no
menos importe; se ha evidenciado que los estudiantes han avanzado significativamente acercandose cada vez
mas a un nivel A2 dentro del Marco Comun Europeo.

Area de Educacién Fisica y Expresiones Artisticas

Esta area en colaboracidn con la Personera del Colegio desarrollé el proyecto de Aprovechamiento del Tiempo
Libre, trabajado durante la jornada escolar, mediante la realizacién de los Juegos Inter-cursos “Mundialito 2023".
Se logré despertar el interés de los estudiantes por realizar practicas deportivas de baloncesto, voleibol, futbol y
tenis durante los descansos, ademas; de la participacion complementaria de los compafieros de clase en el rol de
“‘Barras y Motivacion” que generaron un ambiente muy dindmico y respetuoso en todos los cotejos realizados.

Adicionalmente, el Colegio Sans Fagon fue muy bien representado en eventos Intercolegiados, gracias a los
resultados obtenidos en las escuelas de formacion de “Porras Juvenil e Infantil” y el equipo de voleibol. En los
diferentes certamenes obtuvieron Primeros y Segundos puestos. También, se participd de manera decorosa en
Tenis y Patinaje. En danzas y musica se evidenciaron buenos resultados que hicieron parte de las muestras
artisticas presentadas los dias de la familia y el dia artistico 2023.

2. Por otro lado, teniendo en cuenta el proceso de articulacién administrativo desarrollando entre las
Provincias de Santafé y Bogota, les presento los aspectos relevantes relacionados con Cronograma, Documentos
y los Pasos a seguir para el proceso de matricula del afno 2024.

Modalidad, Fechas y Documentos de Matricula

e Modalidad virtual por medio de la plataforma School Pack, en el vinculo que aparece mas adelante en las
instrucciones para este proceso.

e Fechas de matricula para pago sin recargo desde el viernes 1 al sabado 9 de diciembre. A partir del 11
de diciembre, el recargo por concepto de matricula corresponde al valor de Cien mil pesos en moneda
corriente (COP$100.000=), de acuerdo a la resolucién 01-0053 del 31 de octubre de 2023, por la cual se
autoriza al Colegio la adopcion del régimen “Libertad Regulada” y las tarifas de costos educativos.

e Documentos. Es muy importante sefialar que el conjunto de documentos exigidos debe estar completo,
para que la plataforma les permita hacer el pago, ya sea generando el recibo o habilitando el boton PSE.
Por lo tanto, antes de iniciar el proceso de Matricula para el afio 2024, se debe contar con la disponibilidad
de los documentos en formato PDF sefialados a continuacion, en el dispositivo electrénico o donde ha de
realizar el proceso que se describira mas adelante:

a. Copia documentos de identidad de responsable econdémico y codeudor.

b. Certificado laboral o de ingresos del responsable econémico.

c. Copia documento de identidad del(la) estudiante.

d. Copia documento de identidad de los padres de familia (si son los mismos responsable y codeudor deberan
subirse en ambos botones de carga del documento solicitado.

e. Certificado laboral de padres y/o acudiente o certificado de ingresos y retenciones expedido por un contador con
copita de T.P (tarjeta profesional) y documento de identidad del profesional.

f. RUT actualizado del responsable economico
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g. Carnet de vacunas.
h. Certificado de afiliacién a la EPS

Nota:

e Tener presente que los ITEMS del a. al h. describen 1 solo documento en PDF. Ejemplo: a. Copia
documentos de identidad de responsable de pago y codeudor, esto quiere decir; que el archivo en PDF
incluira ambos documentos, del responsable econdmico y del codeudor. (no deben ser 2 archivos separados)

e Tener un dispositivo y/o estar en un espacio que le permita descargar, imprimir, escanear claramente y
subir documentos sin inconvenientes.

e Disponer de 30 min aproximadamente.

e Diligenciar los campos en mayuscula suspendida sin tildes o caracteres especiales (por ejemplo * /, ),
excepto @ que se requiere en los correos electrénicos.

o IMPORTANTE: verificar la digitacion correcta de los correos electronicos.

INDICACIONES PARA REALIZAR LA MATRICULA VIRTUAL:
PARTE 1
1. Ingresar al siguiente link hitps://sansfaconcolpres.infinite.com.co/schoolweb/ingreso.aspx#

2. El Usuario es el documento de identidad del padre o la madre y la contrasefia inicial por defecto sera
1234.

€ 5 O & sanstaconcolpresinfiite.comcofschoohweb/ingreso.aspré

@ Personal - Schoot P @ Ingreso SchooPack.. @ EducacenomalD. G @ SISTEMADEAPOY. [E] Deficiente

Y 4

La Presentacion

vincia de Bogotd
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Ingresar nuevamente con la contrasefia que previamente usted actualizo.
5. Una vez usted ingrese con su usuario buscar y dar click en el botén de matriculas en la parte izquierda
de su pantalla como lo muestra la imagen:

= CONGREGACION HERMANAS DE LA CARIDAD DOMINICAS PRESENTACION PROVINCIA DE BOGOTA

Aqui

encontraremos

elboton de <\ K
matriculas

Schoolpack

INFINITE

CAS PRESENTACION PROVINCIA DE BOGOTA

Nombre de usuario que inicia
sesidn, aqui encontrara el
nombre del papa, mama o
acudiente.

En este espacio encontrara el
o los estudiantes asignados al
usuario, tener presente que
el proceso de matricula se
debe hace uno a uno, es decir
si tiene mas de un estudiante
asignado debe repetir el
proceso con el estudiante
consecutivo.

Botdn pago PSE, este es
habilitado tan pronto
diligencie la barra horizontal
de informacion de(la)

estudiante

A

Se solicita diligenciar la
informacién de cada uno
de los ITEMS sefialados de
izquierda a derecha

l

Le mostrard al usuario la etapa
en la cual se encuentra en el
proceso de matricula
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PARTE 2

MATRICULEMOS EN SANS FAGON

1. Dar click sobre el nombre el estudiante a matricular.
2. Actualiza Datos: requiere informacidn personal y laboral de mama, papa, responsable de pago y codeudor.

Se observa en la pantalla asi:
Imagen 1

ACTUALIZA DATOS

INFORMACION PERSONAL DEL ESTUDIANTE

|

Primer apellido
Fecha de nacimiento
Direccion Estrato
| |9 ] [ ] [F
Correo electrénico: Teléf Religio
| | [ ] [ ]
Crupo sanguineo RH EPS: aEPS
O —- I
Imagen 2
INFORMACION FAMILIAR
Nro. Hermanos. Nro. Hermana
I:I I:I Si No

| | No Si | No

Nor | Mad

| | Si | No Si | No

Nota: Si alguno de los padres se encuentra ausente o no se cuenta con informacién, por favor en este espacio
debe, por defecto de la aplicacion sefialar SI en fallecido, de lo contrario le solicitara informacion del usuario
que de no ser completada le impedira avanzar en el proceso.

Codeudor
ingrese aqui los datos basico de la persona que sera codeudor en este proceso de matriculas.
Nro.Documento Nombre Parentesco Modificar
|:| | CODEUDOR @
INFORMACION RESPONSABLE
Grupo Familiar
Nro.Documento Nombre Parentesco Res.Tribu Seleccionar
— [ | a
—— [ | [

2.1.Responsable de pago: dar click en la lupa de busqueda, actualizar datos y dar click en aceptar.
2.2.Codeudor: dar clic en nuevo codeudor, diligenciar los datos y dar clic en aceptar.
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2.3.Dar clic en el recuadro “Acepto” y posterior dar click en el boton “Actualizar”.

Si el procedimiento “Actualizacién de Datos” fue realizado de forma adecuada observaremos un recuadro asi:

@ Informacion grabada correctamente =

3. Ficha de Salud I: Responsa si desea o cuenta con la informacién, los campos requeridos y posterior de click
en el boton “Actualizar’.

4. Ficha de Salud II: Responsa si desea o cuenta con la informacion, los campos requeridos y posterior de
click en el boton “Actualizar”.

5. Servicios: en ella encontraran el resumen de los costos 2024 dar clic en actualizar, aparece mensaje
informacion grabada exitosamente.

ASIGNAR SERVICIOS AL ESTUDIANTE

———

Servicios Asignados
Nombre del Servicio Periodo Valor
SEGURO ESTUDIANTIL MEDIA —
Nombre del servicio Valor  Toma ol servicio
& No hay resultados
Seleceion de servicios adicionales a ser tomados por el alumno.
Nombre del servicio Valor Toma el servicio
]

6. Transporte: esta informacion tiene como unico fin el de informar al Colegio si desea servicio de transporte
para el afio 2024, bajo la opcion Si/No y dar click en “Actualizar’.
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TRANSFORTE

1

Infermacion wdicienal para lan persenas gue deican temar el servicie de ransporse.

&, No hay resultados

7. Resumen: esta ventana le informara los costos a pagar, por favor verificar que el costo este asociado
correctamente al grado que ha de cursar el estudiante el 2024, posterior a ello dar click en el botdn

‘Finalizar”. seguidamente click en “Aceptar”

NS0

Ba Ban seleceionade las siguienses servicies per us cetad de:

— —
SERVICIOS ASIGNADOS
Heonbire del Servicia Periada Walor Cobrado
i 1 1
0 — —
— —1

sansfaconcolpres.infinite.com.co dice

¢Esta seguroia) que se desean finalizar el proceso.?

Aceptar Cancelar

8. Documentos enviados al correo electrdnico registrado: observara una ventana emergente que le indicara
que los documentos fueron enviados de al correo electrénico registrado, dicho documento es: Contrato,
Pagaré- Carta de Instrucciones y Politica de datos.

8.1. Al correo del responsable econémico y codeudor les llegara un mensaje de Signio. Los dos deben dar clic
en abrir sobre, autorizar y continuar y realizar el proceso que a continuacion se explica.
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b -
& signio

Hola | l

2023-11-23 132818 UTC

Api :] de COLPRE[______ Jle ha enviado algunos
documentos (1) que requieren su firma, por favor ingrese haciendo clic en
el siguiente botdn.

1-SOBRE DE MATRICULA

POR FAVOR NO COMPARTIR O REENVIAR. ESTE CORREQ CONTIENE INFORMACION CONFIDENCIAL.
Este es un mensaje automatico y N0 &5 NeCesano rasponder

Acerca de Signio

Proveemos soluciones para ka efaboracién, distribucidn y firma de documentos de forma electranica

:Dudas acerca de esta transaccibn?

Por tavor comuniquese con Api Sogamoso de COLPRE

E Slg nIO Registro y verificacion

1. Autorizacion Tratamiento de Datos Personales para proceso de
firma y validacion identidad

Para firmar documentos electrénica o digitalmente a través de Signio se debe realizar la verificacion de
identidad. Una vez finalizado el proceso de verificacion de identidad quedard registrado y podré firmar
documentos electrénica o digitalmente de manera directa.

Para garantizar la correcta identidad de los firmantes, nuestra plataft cuenta con diferentes tipos de
verificacion de identificacion. El tipo de verificacion es determinade por el generador del sobre /
documento a ser firmado,

* Un tipo de verificacion basica en donde se comparan los datos proporcionados por el firmante con
los datos informados por el generador del sobre / documento.
Un tipo de verificacion media en donde se confrontan (comparan) los datos proporcionados por el
firmante con los datos incluidos en Bases de Datos oficiales (ejm. Registraduria General de la
Nacidn), En este punto es necesario aclarar que los datos proporcionados por el firmante no son
comg)anidos o transferidos a estas Entidades Oficiales; nuestra plataforma accede al servicio (Base
de Datos) de la Entidad Oficial y se genera un mecanismo técnico de verificacién de los datos
ﬁroporcionados por el firmante sin que se genere entrega de datos.

In tipo de verificacién avanzada mediante el cual se constatan los datos del firmante a través de
centrales de informacion crediticia con las que tenemos convenio. Al igual que en el proceso de
verificacion medio, los datos del firmante no son compartidos o transferidos a este tercero,

LEGOPSTECH S.AS. cuenta con una Politica de Tratamiento de Datos Personales en los términos de la ley
1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 (Capitulos 25 y ZG)J demds normas que la regulen, adicionen,
complementen y modifiquen, a la cual tiene acceso a través del siguiente link.

Haciendo click en el botdn continuar, usted estd autorizando a LEGOPSTECH SAS. para recolectar,
almacenar, organizar, usar, transmitir o transferir, y en general, tratar de manera directa o de un
encargado de tratamiento de datos, la informacién personal que nos suministrard, de acuerdo con las
finalidades definidas en la Politica de Tratamiento de Datos Personales y, en especial, i) corroborar su
identidad segln el tipo de verificacion definido; verificacién que realiza directamente LEGOPSTECH
apoyado en informacion proporcionad por el generador del documento, bases de datos de Entidades
Oficiales o de Centrales de Informacién Crediticia, entre otras, sin que esto implique transferencia o
transmision de los datos personales a estos terceros; ii) remision de correos electronicos, SMS, chat o
realizacion de llamadas para corroboracion de identidad y acceso a las aplicaciones y herramientas

Autorizo Tratamiento de Datos Personales

8.2.Diligenciar los datos solicitados dar clic en continuar, luego registrar documento de identidad dar clic en
continuar. Al diligenciar estas dos ventanas aparece proceso de verificacion car clic en continuar.
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Registro y verificacién

- . .
& signio

2. Registro de datos basicos

Por favor, diligencie todos los datos a continuacian completandolos tal cual como se solicitan.

* Campos o

Nombres * Apellidos ™

Nomiboes completos Apellidos complates *
Celular * Email *

B +57 + Nimero de celular Email princigal *
Fecha de nacimiento *

Ao v Mes v Dia v

L. .
& signio

o

EFQM

Committed to Excellence
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» . . _
z slgr“o Registro y verificacion

3. Registro documento de identidad

Por {avor, dligencie todos los datos a continuacin completndolos tal cual como se solicitan.

Tipo documento Ndmero documento *

v Seecoony v | Nmess Dx

© Copyright

erificacion

Proceso de verificacion

£ CopySght 2023 LEGORS 545

8.3. Aparece el contrato pueden visualizar al dar clic en el enlace PDF, dar clic en el boton seleccionar y
siguiente. Luego aceptar términos y condiciones. Dar clic en siguiente.

- . 2
< signio

(6o ) [

Por favor siga las siguientes instrucciones:

| Estado del sobce

1 de 3 - Revise cada documento, para abrirlo, oprima el icono de archivo, Cuando haya terminado cierre el visor,
2 de 3 - Seleccione cada documento marcando la casilla correspondiente, y oprima el botdn SIGUIENTE

Seleccione Documento

1-CONTRATO EDUCATIVO-1700747455- paf

@ Copyright 2023 LEGOPSTECH

- . .
& signio

(6000) |

3 de 3 - Si estd de acverdo con el contenido de los Documentos Electrdnicos, por favor lea los Términos y
Condiciones para la fima. Si no esta de acuerdo con los Documentos Electronicos, absténgase de firmarios
digitaimente.

Términos y Condiciones para Firma

Al oprimir &l botdn FIRMAR usted firmard d»?rtalmeme los documentos (mensajes de datos) que usted ha
seleccionado, declara que los ha leido en su totalidad y manifiesta que estd de acuerdo con su conten

Durante el process de firma sa le podea solicitar la toma de una fotografia como complemento a la evidencia del
proceso de firma digital. Si estd opcion estd habiitada y usted no esta de acuerdo con la toma de la folografia no se
podrén firmar digital de los documentos.

De igual forma, al oprimir ¢l botén FIRMAR usted esta autorizando el tratamiento de sus datos personales de
acuerdo con [a Politca de Tratamiento de Datos Personales de LEGOPSTECH SAS. a la cual tiene acceso a
través del siquiente link

Al aceptar estos 1éminos y condiciones para firma usted autoriza de manera expresa &l tratamiento de sus datos
personales para i) cormoborar su idenbidad segun el tpo de verificacion definido; esta verificacion la realza
duedmenle LEGOPSTECH apoyado en informacidn proporcionada por el generador del documento, por bases de

S 0 de centrales de informacidn crediticia, entre ofras, sin que esto impligue transferencia
0 nansm.swun de los dalos personales a eslos terceros, i) remision de coreos electronicos, SMS, chat o realizacion
de llamadas para coroboracion de identidad y acceso a las aplicaciones y heramsentas; il registro de imagen
fologréfica como complemento a la ewdencia de la firma digital; v) emision de certrficados o documentos de
pentaje tecnico que demuestren la validez juiidica de los documentos fimados digtalmente a través de las
herramientas y aplicaciones de propiedad de LEGOPSTECH SAS.

Acepto los Términos y Condiciones para Firma

No firmar lodavia

© Copyright 2023 LEGOPSTECH
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8.4.Una vez haya aceptada el tratamiento de datos puede escoger si al celular o al correo le envian el codigo
para firma electronica, una vez lo reciba digitar dar clic en firmar y podré visualizar el documento firmado.

Procedimiento de Firma

1. Elija con cudl método desea obtener el token de seguridad

po—— ©
= eom .
2 Escriba el token de seguridad que recibid.
3. Habilite su camara y témese una foto. @ Para este proceso de firma, la foto es opcional
Habilitar Camara &

Asi quedan firmados los documentos y finalizamos el proceso de matricula en linea.

RESPONSABLES ECONOMICOS:

RESPONSABLE ECONOMICO

CODEUDOR

Firma Electrénica
E!':'RE 2 .'I-"_,' .:._._-I_\.

H ]
EEk
Ei? 1 https://301.1yi/UBBEBIi

CEDULA DE CIUDADANIA N* ] Icail

e ——— |
CEDULADE CIUDADANIA N'[_ Jde T ]

Direccion de residencia |

| Direccidn de residencia’ | ]

Telefono

L
Telefonooficing [ |

Telefono
Telefono oficina. -

Comeo |

| Correo; [ |

9. Documentos: alli encontrara el recibo de pago, acta de conocimiento y hoja de matricula, adicional
encuentran el link para cargar los documentos relacionados en el inicio del instructivo. Que son de caracter
obligatorio. (Si no se adjuntan estos documentos el sistema no le permite continuar con el proceso de

pago).

10. Adjuntos: En esta ventana encuentran la opcidn de pague aqui para realizar el pago a través de PSE, dar
clic en pagar y seguir el paso a paso de pago en linea. Invitamos a todos los padres de familia y
responsables econdmicos a hacer uso de los canales digitales y pagos en linea y asi evitar largas filas en
los corresponsales bancarios. Si el padre de familia no puede pagar por PSE, debe descargar el recibo de
matricula en la ventana documentos (punto 2.1), imprimir en laser e ir a los corresponsales bancarios del

banco caja social y cancelar respectivamente.

Les deseo una Feliz Navidad y un préspero afio 2024 pleno de bendiciones.

Fraternalmente.

[l

OSCAR OR(LANDO ORTIZ CORREDOR
Rector
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